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i Ministerio de Educacién Nacional

é Vi INSTITUCION EDUCATIVA AGROECOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA

NIT. 828.000.767-4 / NID. 218001003017
Florencia (Caqueta), 01 de diciembre de 2025
PROCESO No. IEAAB-INV-30-2025

La Institucion Educativa Agroecolégico Amazoénico Buinaima esta interesada en contratar
PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA CEREMONIA DE GRADUACION DE LOS
ESTUDIANTES QUE CULMINAN SATISFACTORIAMENTE SU CICLO ESTUDIANTIL VIGENCIA
2025 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROECOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA, CAQUETA.
Por lo anterior, los invita a presentar oferta segin cronograma del proceso a través del correo
electrénico buinaima@florencia.edu.co o en fisico en la sede principal ubicada en el Sede
Administrativa: Manzana 124 Ciudadela Habitacional Siglo XXI Florencia, el presupuesto oficial a
precio unitarios es el siguiente:

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

VALOR DEL CONTRATO: El valor estimado del contrato es por la suma de DOS MILLONES
SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.710.000) M/CTE.

CANT.
ITEM ARTICULO UNIDAD ~ DE VALOR VALOR

MEDIDAS UNITARIO TOTAL

ALQUILER DE SALON PARA 180
PERSONAS, INCLUYE MESA
PRINCIPAL, SILLETERIA, SONIDO,
MICROFONO, AIRE ACONDICIONADO,
ATRIL, BANDERAS DE COLOMBIA EL
DEPARTAMENTO Y EL MUNICIPIO, DE
7 AM. A 12 M. (AUDITORIO TERCER
PISO COMFACA)

ARREGLO DE MESA PRINCIPAL CON
HIDRATACION, MANTELERIA Y
ARREGLO FLORAL TERMINADO EN
PUNTAS, ALTO EN EL CENTRO, UNA
MESA ADICIONAL PARA CONTROL DE
ENTRADA CON MANTELERIA.

GLOBAL 1 $850.000 $850.000

GLOBAL 1 $620.000 $620.000

DECORACION CON TELAS COLORES
A DEFINIR CON EL SUPERVISOR,
UBICADO EN LA PARTE POSTERIOR
DE LA MESA PRINCIPAL, LETRERO MI
GRADO CON LUCES. (Telas quedan
para la institucién)

MARCO PARA SELFIES, EN ICOPOR
4 CON EL NOMBRE DE LA IE, EL LOGO | GLOBAL 1 $150.000 $150.000
Y LA LEYENDA PROM 2025

GLOBAL 1 $890.000 $890.000

5 SERENATA GLOBAL 1 $200.000 $200.000

VALOR TOTAL DEL CONTRATO
$2.710.000

3. Identificacién Del Contrato A Celebrar:
La naturaleza del contrato es propia de un contrato de Servicio.

3.1.1. Lugar De Ejecucion Del Contrato:
CONSERVAR EL ECOSISTEMA RESPONSABILIDAD DE TODOS!
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Perimetro urbano municipio de Florencia, Caqueta.

3.1.2. Obligaciones del Contrato

= Obligaciones Generales:

-_—

Cumplir con el objeto del Contrato en los términos pactados

2. Cumplir con las fichas técnicas establecidas para los bienes y/o servicios.

3. Reemplazar los productos y/o bienes que resulte defectuosos o de mala calidad,
igualmente debera restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega,
los productos y/o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos. Si el Contratista no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del
término sefalado por la entidad éste podra proceder a declarar el siniestro de
incumplimiento.

4. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda
afectar la correcta ejecucion

5. Presentar los documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

6. Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar),
lo cual debera acreditar debidamente para iniciar la ejecucién del contrato y para hacer
efectivo el pago. El incumplimiento de estas obligaciones, sera causal para que la
entidad, le imponga multas sucesivas hasta tanto éste dé cumplimiento, previa
verificacion de la mora mediante liquidacion efectuada por la respectiva entidad
administradora, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, en concordancia con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. (Contratos mayores 1
SMMLV).

7. Las demas que deriven de la ejecucion contractual.

i. Obligaciones de la Institucion

1. Cancelar el valor del contrato de acuerdo a lo pactado en la forma de pago.

2. Suministrar al Contratista la informacion necesaria para la ejecucion del contrato.

3. Poner a disposicién, los elementos necesarios que le permitan adelantar
satisfactoriamente el objeto del contrato.

4. Efectuar la Supervisiéon y/o interventoria del Contrato.

5. Realizar las observaciones y/o consideraciones que sean pertinentes.

3.2. Plazo de ejecuciéon del contrato.
El plazo de ejecucién del presente contrato sera de 1 dia a partir de la suscripcion del acta de inicio.
3.3 FORMA DE PAGO:

Se realizara un solo pago del 100% del valor del contrato, al recibo a satisfaccion de todas las actividades
que comprenden la propuesta de trabajo del contrato de obra.

CONSERVAR EL ECOSISTEMA RESPONSABILIDAD DE TODOS!
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4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

A. El precio es el factor de seleccion del proponente.

La IEAAB debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones
exigidas en los Documentos del Proceso (estudios previos invitacion a participar), y que ofrezca el menor
valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su
calidad o condiciones. De acuerdo con la modalidad de seleccion, se verificaran los requisitos
habilitantes del oferente que haya ofertado el precio global mas bajo en el formato de propuesta
econdmica establecido por la Institucién. Si éste cumple con las condiciones técnicas habilitantes sera
adjudicatario del contrato. En caso que el proponente con el precio mas bajo no cumpliere con los
requisitos habilitantes, se realizara el mismo procedimiento al oferente que haya presentado el segundo
menor precio y asi sucesivamente hasta obtener una propuesta habilitada.

En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.
(Articulo 2.2.1.2.1.5.2, subseccion 5, Numeral 7 Decreto 1082 de 2015).

B. Requisitos Habilitantes
La IEAAB no solicitara certificado de RUP.
La Institucién debe verificar directamente la capacidad juridica y la experiencia.

1. Capacidad Juridica. Requisitos habilitantes que debe presentar con la oferta segun carta de
presentacion:

a) Certificado de existencia y representacion legal -Certificado de existencia y representacion legal -
expedido por camara de comercio o por organismo que reconoce su personeria juridica (caso de
corporaciones y entes no obligados a la inscripcién en camara de comercio), requisito esencial para
personas juridicas, o personas naturales propietarias de establecimientos de comercio inscritos en la
camara de comercio, con una fecha de expediciéon de maximo 30 dias.

b) Fotocopia del documento de identidad del contratista o representante legal de la persona juridica.
c) Certificacién de pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, y
aportes parafiscales, segun el caso.

d) Certificado de antecedentes disciplinarios. (Procuraduria General de la Nacion)

e) Certificado de Boletin de responsables Fiscales (Contraloria General de la Republica)

f) Certificado de Antecedentes Judiciales (Policia Nacional)

g) Certificado medidas correctivas

h) Certificado de inhabilidades por delitos sexuales

i) Libreta Militar Varones menores de Cincuenta (50) afios.

j) Registro unico tributario (RUT).

k) Formato de Declaracion de inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de interés sefialadas en la
Constituciéon Nacional, la ley 80 de 1993, en concordancia con sus decretos reglamentarios.

2. Experiencia.

CONSERVAR EL ECOSISTEMA RESPONSABILIDAD DE TODOS!
Sede Administrativa: Manzana 124 Ciudadela Habitacional Siglo XXI. Florencia-Caqueta
www.ieaabuinaima.edu.co Correo electrénico: buinaima@florencia.edu.co Celular: 3223708324 / 3102094811



mailto:buinaima@florencia.edu.co
http://www.ieaabuinaima.edu.co

Estudio previo Contratacion de Personal

Ministerio de Educacion Nacional

INSTITUCION EDUCATIVA AGROECOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA
NIT. 828.000.767-4 / NID. 218001003017

a) Presentar dos Certificaciones de experiencia de contratacion con entidad publica o privada con objeto
similar y por valor igual o superior al determinado en el presente documento, que contenga al menos

tres de los elementos descritos en las condiciones técnicas.

5. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Las causas de rechazo de las propuestas:

1. No seran evaluadas y seran rechazadas las ofertas que superen el valor del presupuesto

por item unitario,

2. Las que no cumplan con el aspecto técnico y los requisitos habilitantes sefialados en las

condiciones de la presente invitacion

3. Que no hayan sido subsanados dentro del término que le sefale la Institucion Educativa

para realizarlo.

4. Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente bajo el mismo nombre

0 con nombres

diferentes de la misma empresa.

5. Confabulacién entre los proponentes, entendida ésta como el acto de ponerse de

acuerdo dos o mas proponentes para perjudicar a terceros.

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Publicacién de estudios previos e
invitacién

Lunes 01 de diciembre de 2025.

Pagina web institucional

Observaciones al proceso

Martes 02 de diciembre hasta las
10:a.m.

Sede Administrativa: Manzana
124 Ciudadela Habitacional Siglo
XXI. Florencia-Caqueta o al
Correo electronico:
buinaima@florencia.edu.co

Respuesta a las observaciones y
adendas en caso de ser necesario

Martes 02 de diciembre de 2025
hasta las 6:00 p.m.

Pagina web institucional

Cierre del proceso

Miércoles 03 de diciembre de
2025 hastalas 10:a.m.

Sede Administrativa: Manzana
124 Ciudadela Habitacional Siglo
XXI. Florencia-Caqueta o al
Correo electrénico:
buinaima@florencia.edu.co

Evaluacion de ofertas

Miércoles 03 de diciembre de
2025- 11:00 a.m.

Sede Administrativa: Manzana
124 Ciudadela Habitacional Siglo
XXI. Florencia-Caqueta

Publicaciéon de evaluacion

Miércoles 03 de diciembre de
2025- 2:00 p.m.

Pagina web institucional

Aceptacién de Oferta

Miércoles 03 de diciembre de
2025- 4:p.m.

Sede Administrativa: Manzana
124 Ciudadela Habitacional Siglo
XXI. Florencia-Caqueta

Para constancia se firma por los estructuradores;

CONSERVAR EL ECOSISTEMA RESPONSABILIDAD DE TODOS!
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Nombre: GENNY KATHERINE MENDEZ PARRA
Cargo: Rectora

Proyecté | Aldemar Truijillo Ortiz Carg | Tesorero Firma -
5 o)
Revis6: | Stefania Becerra Polo Carg | Abogada Contratista Firma | eg=rl&
0
FORMATOS

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
[Ciudad de elaboracién], [Fecha de presentacion]

Sefores
INSTITUCION EDUCATIVA AGROCOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA

Referencia: Presentacion de Propuesta Para el Proceso No. IEAAB-INV-30-2025

El suscrito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania XXXXXXXXXXXXXXXXX de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, actuando en nombre y representacion (Propia o nombre de la empresa con NIT),
domiciliado en la XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, me permito presentar propuesta para la contratacion
sefialada en la referencia.

Los términos de esta propuesta han sido formulados con base en las especificaciones contenidas en la Invitacion
Publica y sus anexos, por lo cual declaro aceptarla y haberla entendido en toda su extension sus alcances y
significado.

Asi mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacién me comprometo a perfeccionar el contrato y
legalizarlo dentro de los dos dias siguientes a su notificacién y ejecutar el objeto contractual de acuerdo con lo
establecido en los documentos que hacen parte del proceso de seleccién de minima cuantia, asi como los del
contrato.

Los precios de esta oferta y las demas estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por el Municipio.
Asi mismo, el suscrito declara:

1. Que conozco las condiciones, anexos, asi como los demas documentos relacionados con este proceso y
acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos conforme la documentacion que estoy aportando y las
declaraciones que en cada caso particular realizo.

2. Que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los requisitos antes expuestos.

CONSERVAR EL ECOSISTEMA RESPONSABILIDAD DE TODOS!
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3. Que el valor total de mi propuesta es de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ($XKXXXXXXXXXXXXXXX)
M/CTE. Valor que se especifica y se ratifica en la Oferta Econémica.

4, Que el 100% del personal que prestara la asistencia técnica es de origen nacional; SI __ NO___ y para
verificar lo anterior anexo copia de los documentos de identidad de cada uno de ellos.

5. Que ninguna persona o entidad distinta a las aqui nombradas tiene intereses en esta propuesta, ni en el
contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que, por consiguiente, solo compromete a los
firmantes.

6. Que acepto la forma de pago establecida en los estudios previos y las condiciones del futuro contrato.

7. Que conozco y acepto en todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual y al
objeto del mismo y me comprometo de manera irrevocable a cumplirlo en el plazo establecido.

8. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que el suscrito no se

encuentra incursa dentro de ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones establecidas
enla Ley 80 de 1993, en el articulo 4 del Decreto 679 de 1994 y las demas disposiciones constitucionales y legales
vigentes sobre la materia, ni hay conflictos de intereses de por medio, ni en ninguno de los eventos de prohibicion
especiales para contratar.

9. Que, en el evento de presentarse inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes, se dara aplicacién a
lo estipulado en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993.
10. Que lei cuidadosamente la Invitacion Publica y las condiciones y todos y cada uno de sus Anexos y elaboré

mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar
aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

11. Igualmente declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacién aportada y contenida en mi
propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

12. Que durante la vigencia del contrato se mantendra la calidad del servicio prestado y de los bienes previstos
en las condiciones técnicas del proceso.

13. La informaciéon suministrada es veraz y no fija condiciones econdémicas artificialmente bajas con el
propdsito de obtener la adjudicacion.

14. Recibiré notificaciones en la siguiente direccién en:

Persona de contacto:
Direccion:

Teléfono:

e-mail:

Atentamente,

Firma representante legal del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:

CONSERVAR EL ECOSISTEMA RESPONSABILIDAD DE TODOS!
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ANEXO 2
OFERTA ECONOMICA

[Ciudad de elaboracién], [Fecha de presentacion]

Senores
INSTITUCION EDUCATIVA AGROCOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA

Referencia: Presentacion de Propuesta Para el Proceso No. IEAAB-INV-30-2025
OBJETO:

En mi calidad de persona natural o juridica, presento oferta econémica para el proceso de la referencia, por la
suma de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (SXXXXXXXXXXXXXXXX) M/CTE. incluido IVA.

UNIDAD  DE | CANT:

ITEM ARTICULO MEDIDAS

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ALQUILER DE SALON PARA 180
PERSONAS, INCLUYE MESA
PRINCIPAL, SILLETERIA, SONIDO,
MICROFONO, AIRE ACONDICIONADO,
ATRIL, BANDERAS DE COLOMBIA EL
DEPARTAMENTO Y EL MUNICIPIO, DE
7 AM. A 12 M. (AUDITORIO TERCER
PISO COMFACA)

ARREGLO DE MESA PRINCIPAL CON
HIDRATACION, MANTELERIA Y
ARREGLO FLORAL TERMINADO EN
PUNTAS, ALTO EN EL CENTRO, UNA
MESA ADICIONAL PARA CONTROL DE
ENTRADA CON MANTELERIA.

GLOBAL 1

GLOBAL 1

DECORACION CON TELAS COLORES
A DEFINIR CON EL SUPERVISOR,
UBICADO EN LA PARTE POSTERIOR
DE LA MESA PRINCIPAL, LETRERO MI
GRADO CON LUCES. (Telas quedan
para la institucién)

MARCO PARA SELFIES, EN ICOPOR
4 CON EL NOMBRE DE LA IE, EL LOGO | GLOBAL 1
Y LA LEYENDA PROM 2025

GLOBAL 1

5 SERENATA GLOBAL 1

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

Para los efectos de la presente oferta econémica declaro que:

1. El servicio ofertado cumple con las condiciones técnicas previstas en los estudios previos correspondientes
al proceso de contratacion de la referencia y contienen lo minimo que necesita la Entidad para satisfacer el bien
objeto del presente proceso de seleccion.

2. El valor aqui ofertado incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con
las normas legales vigentes, ya que estos se entienden por cuenta de la firma respectiva.

CONSERVAR EL ECOSISTEMA RESPONSABILIDAD DE TODOS!
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3. Me comprometo a realizar la entrega de los bienes, en el lugar requerido por la entidad.
4. La oferta econdmica tiene una vigencia de: (60 dias MiINIMO)
Atentamente,

Firma representante legal del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:

CONSERVAR EL ECOSISTEMA RESPONSABILIDAD DE TODOS!
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ANEXO 3

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y/O CONSULTAS

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad
con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 y los
efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 10. del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del
juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna
de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento, y que, consultados los antecedentes disciplinarios,
judiciales y el boletin de responsables fiscales, no se registra ningun antecedente respecto de las personas aqui
sefialadas.

Dado en el Municipio de alos del mes del20

Atentamente,

Firma representante legal del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:
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